ROMANIA
JUDETULSALAJ
ORASUL SIMLEU SILVANIEI
PRIMARIA
STR. LIBERTATII NR.3
TEL:0260-678622; FAX:0260-679220
www.simleusilvaniei.ro
e-mail: primaria_simleu@yahoo.com
NR. 20556/16.12.2022

ANUNT

UAT oragul Simleu Silvaniei, judetul Salaj cu sediul in orasul Simleu Silvaniei, strada Libertatii nr. 3, judetul Salaj,
conform art. 466, alin.2 lit.a) din O.U.G. nr. 57/2019 privind codul administrativ, ale art. 19 din H.G. nr. 611/2008
pentru aprobarea normelor privind organizarea si dezvoltarea carierei functionarilor publici, cu modificarile si
completarile ulterioare, in baza Art. Unic alin. 2 lit.b) din OUG nr. 80/2022, organizeaza concurs pentru ocuparea

functiei publice de executie vacante e CONSILIER, clasa I, grad DEBUTANT la Compartiment Proceduri
Administrative, Management Intern al Documentelor si Informatica din cadrul BIROULUI JURIDIC si
CONTENCIOS ADMINISTRATIV
Durata normala a timpului de lucru este de 8 ore/zi, respectiv 40 ore/saptaméana.
Exercitarea raporturilor de serviciu se realizeaza pe perioada nedeterminata.
Data afisarii anuntului: 29.12.2022.
Perioada de depunere a dosarelor de concurs: de la 29.12.2022 - 17.01.2023 ora 16,00.
Concursul de recrutare consta in trei etape succesive, dupa cum urmeaza:
a) Selectia dosarelor de concurs, va avea loc in termen de maximum 5 zile lucratoare de la data expirérii
termenului de depunere a dosarelor, la sediul Primariei oragului Simleu Silvaniei, din localitatea Simleu
Silvaniei, strada Libertatji nr. 3, judetul Salaj.
Perioada de depunere contestatie la selectie:in termen de cel mult 24 ore de la data afisarii rezultatului.
Perioada de solutionare contestatii la selectie: in termen de maximum 24 de ore de la expirarea
termenului de depunere a contestatiilor.

b) Proba scrisa, care consta in redactarea unei lucrari, va avea loc in data de: 01.02.2023, ora 10,00,
la Primaria orasului Simleu Silvaniei, cu sediul in localitatea Simleu Silvaniei, strada Libertatii nr. 3,
judetul Salaj.

Perioada de depunere contestatie la proba scrisa:in termen de cel mult 24 ore de la data afisérii
rezultatului.

c) Proba de interviu, care se va sustine in termen de maximum 5 zile lucritoare de la data sustinerii
probei scrise, la sediul Primariei oragului Simleu Silvaniei, din localitatea Simleu Silvaniei, strada
Libertatii nr. 3, judetul Salaj.

Rezultatele aferente fiecarei etape se vor afisa la sediul Primariei oragului Simleu Silvaniei, cu sediul in
localitatea Simleu Silvaniei, strada Libertaii nr. 3, judetul Salaj la Avizierul din incinta institutiei si pe
pagina de internet: https://www.simleusilvaniei.ro/de-interes-public/concursuri/

Conditii de participare la concurs:

— candidatii trebuie sa indeplineasca conditiile prevazute de art. 386, lit. ), art. 465, alin. (1), art. 468, din
0.U.G. nr. 57/2019 privind Codul administrativ, cu modificérile si completarile ulterioare;

— studii universitare de licenta absolvite cu diploma de licenta sau echivalenta conform prevederilor
art.153 alin. (2) din Legea educatiei nationale nr. 1 / 2011, cu modificarile si completarile ulterioare in
unul din domeniile: Stiinte juridice sau Stiinfe administrative

— vechime in specialitatea studiilor necesare exercitarii functiei publice: NU ESTE CAZUL.

Dosarele de concurs care vor fi depuse de candidati trebuie s& contina in mod obligatoriu urméatoarele
documente:
a) formularul de inscriere prevazut in anexa nr. 3 la HG nr. 611/2008, cu modificarile si completarile ulterioare; -
se gaseste pe site-ul institutiei accesand: https://www.simleusilvaniei.ro/poss-formular-de-inscriere/;
b) curriculum vitae, modelul comun european;
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C) copia actului de identitate;

d) copii ale diplomelor de studii, certificatelor si altor documente care atesta efectuarea unor specializari si
perfectionari;

e) copia carnetului de munca si/sau a adeverintei eliberate de angajator pentru perioada lucrata, care sa ateste
vechimea in munca si in specialitatea studiilor solicitate pentru ocuparea postului/functiei sau pentru exercitarea
profesiei; (adeverintele care au alt format decat cel prevéazut in anexa nr. 2D din H.G. nr. 611/2008, cu modificarile si
completarile ulterioare, trebuie sa cuprinda elemente similare celor prevazute in anexa nr. 2D si din care sa rezulte
cel putin urmatoarele informatii: functia/functile ocupata/ocupate, nivelul studiilor solicitate pentru ocuparea
acesteia/acestora, temeiul legal al desfasurarii activitatii, vechimea in munca acumulata, precum si vechimea in
specialitatea studiilor);

f) copia adeverintei care atesta starea de sanatate corespunzétoare, eliberatd cu cel mult 6 luni anterior
derularii concursului de catre medicul de familie al candidatului; (adeverinta care atesta starea de sanatate contine,
in clar, numarul, data, numele emitentului si calitatea acestuia, in formatul standard stabilit prin ordin al ministrului
sanatatii. Pentru candidatii cu dizabilitati, in situatia solicitarii de adaptare rezonabild, adeverinta care atesta starea
de sanatate trebuie Tnsotita de copia certificatului de incadrare intr-un grad de handicap, emis in conditiile legii).

g) cazierul judiciar;

h) declaratia pe propria raspundere, prin completarea rubricii corespunzatoare din formularul de inscriere, sau
adeverinta care sa ateste lipsa calitatii de lucrator al Securitaii sau colaborator al acesteia, in conditiile prevazute
de legislatia specifica.

Copiile de pe actele mentionate mai sus se prezinta in copii legalizate sau insotite de documentele originale,
care se certifica pentru conformitatea cu originalul de catre secretarul comisiei de concurs, la depunerea dosarului
de catre candidat.

Coordonate de contact pentru primirea dosarelor de concurs si relatii suplimentare:

Primaria orasului Simleu Silvaniei, strada Libertatii nr. 3, judetul Salaj, cod postal 455300, tel: 0260678622
int 117; fax: 0260679220, e-mail: primaria_simleu@yahoo.com, persoana de contact: dna BALOG CRINA-
GEORGIANA, consilier.

Prin raportare la nevoile individuale, candidatul cu dizabilitdti poate inainta comisiei de concurs, in termenul prevazut pentru depunerea
dosarelor de concurs, propunerea sa privind instrumentele necesare pentru asigurarea accesibilitatii probelor de concurs.

Bibliografia necesara la concursul pentru ocuparea functiei publice de executie vacante de Consilier, clasa |,
grad debutant, Compartiment Proceduri Administrative, Management Intern al Documentelor si Informatica
din cadrul BIROULUI JURIDIC si CONTENCIOS ADMINISTRATIV
1. Constitutia Romaniei, republicata;
2. Ordonanta Guvernului nr. 137/2000 privind prevenirea si sanctionarea tuturor formelor de discriminare,
republicatd, cu modificarile si completarile ulterioare;
3. Legea nr. 202/2002 privind egalitatea de sanse si de tratament intre femei si barbati, republicata, cu
modificarile si completarile ulterioare;
4. Ordonanta de urgenta a Guvernului nr. 57/2019, cu modificarile si completarile ulterioare;
Legea nr. 554/2004 a contenciosului administrativ, cu modificarile si completérile ulterioare;
Legea nr. 24/2000 privind normele de tehnica legislativa pentru elaborarea actelor normative, republicata,
cu modificarile si completarile ulterioare;
7. Legea nr. 52/2003 privind transparenta decizionald in administratia publica, republicata, cu modificarile si
completarile ulterioare;

o o

Tematica necesara la concursul pentru ocuparea functiei publice de executie vacante de Consilier, clasa I, grad
debutant, Compartiment Proceduri Administrative, Management Intern al Documentelor si Informatica din
cadrul BIROULUI JURIDIC si CONTENCIOS ADMINISTRATIV:

1. Constitutia Romaniei, republicata cu tematica Constitutia Romaniei, republicata -Titlul II-Drepturile, libertatile si
indatoririle fundamentale, Titlul I1l-Autoritatile publice;

2. Ordonanta Guvernului nr. 137/2000 privind prevenirea si sanctionarea tuturor formelor de discriminare,
republicatd, cu modificarile si completarile ulterioare cu tematica O.G. nr. 137/2000 privind prevenirea si
sanctionarea tuturor formelor de discriminare, cu modificarile si completarile ulterioare - Capitolul | -Principii si
Definitii si Capitolul Il - Dispozitii speciale;
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3. Legea nr. 202/2002 privind egalitatea de sanse si de tratament intre femei si barbati, republicata, cu modificarile
si completarile ulterioare cu tematica Legea nr. 202/2002 privind egalitatea de sanse si de tratament intre femei si
barbati, republicata, cu modificarile si completarile ulterioare- Capitolul Il-Egalitatea de sanse si de tratament intre
femei si barbati in domeniul muncii si Capitolul IV-Egalitatea de sanse intre femei si barbati in ceea ce priveste
participarea la luarea deciziei

4. Titlul | si Il ale partii a Vl-a din Ordonanta de urgenta a Guvernului nr. 57/2019, cu modificarile si completarile
ulterioare cu tematica Ordonanta de Urgenta a Guvernului nr. 57/2019 privind Codul administrativ, cu modificarile si
completarile ulterioare, Partea a Vl-a Statutul functionarilor publici, Titlul I-Dispozitii generale, Titlul |- Statutul
functionarilor publici;

5. Legea nr. 554/2004 a contenciosului administrativ, cu modificarile si completarile ulterioare; cu tematica Legea nr.
554/2004 a contenciosului administrativ, cu modificarile si completarile ulterioare- Cap Il - Procedura de solutionare
a cererilor in contenciosul administrativ;

6. Legea nr. 24/2000 privind normele de tehnica legislativa pentru elaborarea actelor normative, republicata, cu
modificarile si completarile ulterioare; cu tematica Legea nr. 24/2000 privind normele de tehnica legislativa pentru
elaborarea actelor normative, republicata; - Cap Ill- Elaborarea actelor normative; Cap IV-Redactarea actelor
normative; Cap V-Structura actului normativ; Cap VI-Modificarea, completarea, abrogarea si alte evenimente
legislative; Cap VII- Norme privind pregatirea si elaborarea proiectelor de acte normative prin care se ratifica sau se
aproba intelegeri internationale; Cap VIII- Norme cu privire la actele normative adoptate de autoritatile administratiei
publice locale;

7. Legea nr. 52/2003 privind transparenta decizionald in administratia publica, republicatd, cu modificérile i
completarile ulterioare; cu tematica Legea nr. 52/2003 privind transparenta decizionala in administratia publica,
republicatd, cu modificarile si completarile ulterioare —Cap. |- Dispoziii generale; Cap II- Proceduri privind
participarea cetatenilor si a asociatjilor legal constituite la procesul de elaborare a actelor normative si la procesul
de luare a deciziilor;

Noté: La studierea actelor normative din bibliografie, candidatii vor avea in vedere toate republicérile, modificarile si completarile intervenite pand la data
depunerii dosarelor de concurs
Atributiile postului

e Raspunde de realizarea activitailor privind transparenta decizionala in administratia locala si asigura publicarea docu-
mentelor pe site-ul orasului: www.simleusilvaniei.ro in sectiunile special create;

o Realizeaza si monitorizeaza indeplinirea procedurilor administrative care decurg din prevederile legale in vigoare;
o Tine evidenta proiectelor de acte normative supuse dezbaterii publice;

e Informeaza primarul si secretarul general cu privire la expirarea termenului pana la care se puteau inregistra si primi pro-
puneri la proiectul de act administrativ supus dezbaterii publice;

e Asigura operarea curenta digitala a tuturor lucrarilor inregistrate pe birou in relatia cu compartimentul relatii publice, co-
municare si digitalizare al primariei orasului Simleu Silvaniei si urmareste operarea tuturor lucrarilor inregistrate pe direc-
tie;

e Pregateste documentele din evidenta biroului in vederea predarii acestora la compartimentul administratie locala si arhi-
va, pentru care intocmeste si redacteaza inventare;
> Cu referire la activitatea de organizare sedinte de consiliu local asigura:

o Multiplicarea materialelor necesare pregatirii sedintelor;

o Sprijin in vederea redactarii unor proiecte de hotaréari de catre compartimentele de specialitate;

e Comunicarea Hotararilor Consiliului Local in termenul prevazut de lege, Institutiei Prefectului Judetul Salaj,
in vederea supunerii lor controlului de legalitate a actelor emise de autoritatile administratiei publice locale;

o Redactarea Dispozitiei Primarului privind convocarea Consiliului Local in sedinte ordinare si extraordinare si
redactarea in acest sens, a comunicatului de presa pe care il da publicitatii;

¢ Anuntarea compartimentelor de specialitate a datei, orei si a locului unde se tin sedintele Consiliului Local
si a sedintelor pe comisii;

o Culegerea informatiilor de la compartimentele de specialitate si serviciile publice subordonate Consiliului Lo-
cal (referate, proiecte de hotarari, documentatiile necesare);

3


http://www.simleusilvaniei.ro/

Evidenta Hotarérilor Consiliului Local in registrul special si pe suport magnetic, pagina internet;
Evidenta Dispozitiilor Primarului in registrul special;

Asigurarea convocarii consilierilor locali la sedintele comisiilor de specialitate cat si la sedintele in plen;
Publicarea proceselor verbale, in conditiile legii, pe site-ul Primariei;

o Urméreste asigurarea publicitatii si introducerea pe site-ul Primariei Orasului Simleu Silvaniei a proiectelor
de acte administrative;

e Aducerea la cunostinta publica, prin afisarea la sediul Primariei Orasului Simleu Silvaniei si postarea pe site-
ul institutiei, actele administrative cu caracter normativ (dispozitii emise de Primar si Hotéréari adoptate de Consiliul Local
al Orasului Simleu Silvaniei) precum si publicarea adoptérii lor in presa locala;

e Asigura difuzarea dispozitiilor emise de Primar in termenul legal,cu exceptia celor intocmite de Directia de
Asistenta Sociala care va comunica beneficiarilor aceste dispozitii;

¢ Asigura difuzarea Hotararilor Consiliului Local al Orasului Simleu Silvaniei prin:

- multiplicare
- redactare adrese de comunicare
- transmitere pe baza de lista de difuzare factorilor responsabili cu punerea in executare

e Comunicarea catre compartimentele de specialitate a Hotararilor Consiliului Local, pentru punerea lor in
executare cat si comunicarea lor catre instituiile si persoanele fizice /juridice beneficiare, prin adrese cu confirmare
de primire;

e Publicarea in Monitorul Oficial Local a Hotarérilor/Dispozitiilor Primar cu caracter normativ, in termen legal;

« intocmirea dosarului de sedintd in conformitate cu actele normative in vigoare;

e Punerea la dispozitia consilierilor, la cerere, a actelor ce se emit de la Consiliul Local, precum si procesele
verbale de sedinta si/sau ale comisiilor de specialitate;

e Intocmesc informari si rapoarte solicitate;

e Furnizarea de informatii si materiale pentru redactarea comunicatelor de presa de catre reprezentantul insti-
tutiei in raportul cu mass media;

o Asigura legatura intre comisiile de specialitate ale Consiliului Local al Orasului Simleu Silvaniei si initiatorii
proiectelor de hotarari;

e Intocmirea si comunicarea adreselor catre comisiile de specialitate privind analizarea/avizarea proiectelor
de hotaréri si a altor solicitari adresate Consiliului Local si repartizate de conducerea institutiei a se discuta in comisii;

« Intocmeste sinteze statistice solicitate de comisiile Consiliului Local al Orasului Simleu Silvaniei prin prelua-
rea informatiilor detinute de compartimentele de specialitate ale Primariei Orasului Simleu Silvaniei;

o Asigura desfasurarea in bune conditii a sedintelor comisiilor de specialitate;

e Asigura pastrarea documentelor si a corespondentei comisiilor de specialitate;

o Tine evidenta prezentei consilierilor locali la sedintele ordinare/extraordinare in vederea intocmirii fiselor
de pontaj, pe care le inainteazd Compartimentului resurse umane si salarizare pentru plata indemnizatiilor;

e Redacteaza raspunsuri la memoriile, petitiile, reclamatiile si sugestiile adresate Consiliului Local al Orasului
Simleu Silvaniei si repartizate acestuia;

¢ Participa la sedintele Consiliului Local al Orasului Simleu Silvaniei in vederea rezolvarii unor sarcini care duc
la buna desfasurare a acestora;

e Multiplica si difuzeaza materialele de lucru corespunzatoare ordinii de zi a sedintelor Consiliului Local al
Orasului Simleu Silvaniei si ale comisiilor de specialitate;

e Solicita documente si informatii de la compartimentele de specialitate ale Primariei Oragului Simleu Silvaniei
si de la regiile, societatile si institutiile aflate in subordinea Consiliului Local al Orasului Simleu Silvaniei;

e Asigura afisarea la sediul Primariei Orasului Simleu Silvaniei a publicatiilor de vénzare/lichidare,citatii i ori-
ce alte documente ce impun prin lege afisarea la sediul Consiliilor Locale intocmind in acest sens Proces verbal de afi-
sare, semnat de functionar public si de Secretar general;

e Comunica dovada efectudrii procedurii de afisare institutiilor publice ce au solicitat realizarea acesteia;

o Asigura aducerea la cunostintd publica a anunturilor de trageri efectuate pe raza Orasului Simleu Silvaniei;

o Activitatea in sfera organizarii alegerilor/referendumului in ceea ce priveste atributiile Primarului si Secreta-
rului general (Delimitare sectii de votare, Dispozitie afisaj electoral, Dispozitie interzicere comercializare bauturi alcooli-
ce, Numirea responsabililor din cadrul Aparatului de specialitate a Primarului cu atributii cu amenajarea sectiilor de vo-
tare).

e Tine evidenta asociatiilor si fundatiilor conform OG nr.26/2000 cu privire la asociatii si fundatii, care au solici-
tat in scris luarea in evidenta.
> In aplicarea Legii nr.10/2001 privind regimul juridic al unor imobile preluate in mod abuziv in perioada 6 martie 1945 -
22 decembrie 1989



e Primeste notificarile si orice altd corespondenta necesara completérii dosarelor depuse in temeiul Legii
nr.10/2001 cu modificarile ulterioare si intocmeste evidenta acestora;

e Redacteaza dispozitile emise de Primar in materia restituirii bunurilor mobile si imobile conform legislatiei
speciale privind retrocedarile precum si in temeiul hotararilor judecatoresti definitive si irevocabile;

e Redacteaza raspunsuri la petitiile, memoriile si cererile in materia restituirii imobilelor — Legea nr.10/2001;

o Executa alte lucrari impuse de punerea in aplicare a Legii nr.10/2001;

e Primeste contestatiile formulate impotriva dispozitiilor emise in temeiul Legii nr.10/2001, precum si orice
alta corespondenta de competenta Directiei administratie publicai;

¢ Analizeazd documentele comunicate de notificatori si redacteaza raspunsurile la contestatiile inregistrate,
respectiv la adresele ANRP de completare a dosarelor la Legea 10/2001;

e Transmite, la solicitarea persoanelor sau institutiilor indreptatite, copii de pe dosarele solutionate, sau de pe
dispozitiile emise;

e Tine evidenta dispozitiilor emise in temeiul Legii nr.10/2001;

e Comunica in scris persoanelor indreptatite dispozitiile emise de Primar, in temeiul Legii nr. 10/2001;

e Arhiveaza dosarele solutionate si dispozitile emise in temeiul Legii nr.10/2001;

> In aplicarea Legii. 60/1991 privind organizarea si desfasurarea adunarilor publice

e Sprijind solutionarea cererilor formulate in baza Legii nr.60/1991, modificata si completata prin Legea
nr.31/2004, privind organizarea si desfasurarea adundrilor publice si asigurd secretariatul tehnic al Comisiei in acest
sens;

e Multiplica si inmaneaza membrilor Comisiei copii de pe cererile ce se analizeazs;

¢ Informeaza membrii comisiei (Secretar general, reprezentantul Politiei orasului si Jandarmeriei), de fiecare
data, pe baza datelor detinute printr-o evidenta stricta a manifestatiilor publice, ce manifestatii publice au fost aprobate
anterior si urmeaza a se desfasura, astfel incat sa fie respectate prevederile legale cu privire la interzicerea desfasurarii
unor manifestatii publice simultan;

e Redacteaza raspunsuri la cererile analizate in cadrul sedintei sus amintitei comisii, conform celor stabilite de
comun acord cu organizatorii manifestatiilor;

¢ Tine evidenta tuturor manifestatiilor publice declarate, desfasurate in Orasul Simleu Silvaniei pe luna/zilora/
loc/tip de manifestatie (mitinguri, pichete, proteste individuale, comemorari, strangeri de semnéturi, actiuni promotionale,
activitati culturale-concerte, activitati sportive, filmari, jocuri de artificii, greva foamei, etc);

o Redacteaza imediat in termenul legal prevazut de legea speciala (48 ore) raspunsul la cererile de organiza-
re de manifestatii publice declarate, care nu au fost aprobate de Primar;

e Tine evidenta asociatiilor si fundatiilor conform OG nr.26/2000 cu privire la asociatii si fundatii, care au solici-
tat in scris luarea in evidenta.

> Activitati privind punerea in executare a mandatelor de munca in folosul comunitatii dispuse de instantele de judeca-
ta/parchete

o Intocmeste corespondenta, referate in colaborare cu Biroul administrativ-gospodaresc si proiecte de hotarari
pentru stabilirea domeniilor serviciilor publice si a locurilor in care persoanele condamnate penal precum si contrave-
nientii vor presta activitati in folosul comunitatji dispuse in conditiile legii;

e Intocmeste dispozitii, referate si corespondenta necesara punerii in executare a mandatelor de munca in fo-
losul comunitatji transmise de instant;

¢ Tine intr-un registru special si pe suport electronic evidenta mandatelor si persoanelor care presteaza mun-
ca in folosul comunitatii in baza Legii nr.253/2013 si OG nr.55/2002;

e In cazul neexecutarii mandatelor de cétre contravenienti/persoane condamnate la prestarea muncii in folo-
sul comunitatji intocmeste si transmite spre instanta competenta sesizarea pentru luarea masurilor legale ce se impun.

e Indeplineste orice alte sarcini transmise de conducerea biroului/directiei si conducerea primariei orasului
Simleu Silvaniei

PRIMAR,
MIHAI - CRISTIAN LAZAR
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